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Poz. 1
UCHWALA NR 332
SENATU UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 23 stycznia 2008 r.

w sprawie przeksztatcenia Instytutu Orientalistycznego
w Wydziat Orientalistyczny

Na podstawie § 12 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2006 r. Nr 7A,
poz. 94 ze zm.), w zwigzku z § 13, § 15, § 16 Statutu UW oraz Uchwalg Rady Instytutu
Orientalistycznego z dnia 27 marca 2007 r., Senat Uniwersytetu Warszawskiego postanawia,
co nastepuje:

§1

Przeksztatca sie Instytut Orientalistyczny w Wydziat Orientalistyczny, w rozumieniu § 15
Statutu UW.
§2

Zatwierdza sie Regulamin Wydziatu Orientalistycznego, ktory stanowi zatacznik do niniejszej
uchwaty.

§3

Uzyte, w nizej wymienionych uchwatach Senatu UW, w rdznej liczbie i przypadku wyrazy
«Instytut Orientalistyczny» zastepuje sie uzytymi w odpowiedniej liczbie i przypadku wyrazami
«Wydziat Orientalistyczny»:

1) w zatgcznikach nr 1, 2 i 3 do Uchwaly nr 217 Senatu UW =z dnia
23 maja 2007 r. w sprawie szczegoétowych warunkdéw i trybu postepowania rekrutacyjnego na
studia pierwszego stopnia, jednolite studia magisterskie i studia drugiego stopnia na
Uniwersytecie Warszawskim w roku akademickim 2008/2009 (Monitor UW z 2007 r. Nr 5A,
poz. 249);

2) w zataczniku do Uchwaty nr 313 Senatu UW z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie zmiany Uchwaty
nr 217 Senatu UW z dnia 23 maja 2007 r. w sprawie szczegotowych warunkoéw i trybu
postepowania rekrutacyjnego na studia pierwszego stopnia, jednolite studia magisterskie i studia
drugiego stopnia na Uniwersytecie Warszawskim w roku akademickim 2008/2009 (Monitor UW
z 2007 r. Nr 10A, poz. 391).

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z tym ze:

1) obecne organy kolegialne i jednoosobowe Instytutu Orientalistycznego przeksztatcajg sie
w organy kolegialne i jednoosobowe Wydziatu Orientalistycznego i dziatajg w dotychczasowym
skfadzie do uptywu ich kadencji;

2) organy wyborcze Instytutu Orientalistycznego stajg sie w organami wyborczymi Wydziatu
Orientalistycznego i kontynuujg swojg dziatalnos¢ w dotychczasowym skiadzie;

3) dostosowanie wewnetrznych dokumentéw Instytutu Orientalistycznego, w tym zasad studiowania,
nastapi do dnia 30 czerwca 2008 r.;

4) dyplomy ukonczenia studiow w Wydziale Orientalistycznym wydawane bedg od dnia
1 pazdziernika 2008 r. osobom, ktére ukonczyty studia po tym dniu.

Rektor UW: K. Chatasinska-Macukow
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Zatacznik
do Uchwaty nr 332 Senatu z dnia 23 stycznia 2008 r. w sprawie
przeksztatcenia Instytutu Orientalistycznego w Wydziat Orientalistyczny

REGULAMIN
WYDZIALU ORIENTALISTYCZNEGO

Rozdziat 1
Postanowienia ogoine

§1
Regulamin Wydziatu Orientalistycznego, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla strukture Wydziatu,
rodzaj i zakres dziatania jego jednostek wewnetrznych, tryb powotywania organéw tych jednostek,
zasady organizacyjnej podlegtosci pracownikow Wydziatu, w tym nauczycieli akademickich.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zatrudnieniu — nalezy przez to rozumie¢ miejsce wykonywania pracy w jednostce wewnetrznej
Wydziatu, wskazanej w akcie stanowigcym podstawe zatrudnienia lub okreslonej decyzjg
Dziekana, o ktérej mowa w §13 ust. 8;

2) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu Warszawskiego;

3) ustawie o szkolnictwie wyzszym — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 27 lipca 2005 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.);

4) ustawie o stopniach i tytule naukowym — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 14 marca 2003 r.
o stopniach i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki (Dz. U. Nr 65, poz. 595,
z pézn. zm.);

5) Woydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Orientalistyczny.

Rozdziat 2
Organizacja wewnetrzna Wydziatu

§3
1. W skiad Wydziatu wchodza nastepujgce kategorie jednostek: instytut, katedra, studium,
pracownia, szkota, biblioteka oraz administracja.

2. Jednostkami organizacyjnymi Instytutu sg nastepujace kategorie jednostek: katedra, zaktad,
osrodek.

3. W ramach Wydziatu mozna tworzy¢ stacje oraz inne jednostki wewnetrzne.

§4
1. Utworzenie, przeksztaicenie i likwidacja jednostki wewnetrznej Wydziatu nastepuje w drodze
uchwaty Rady Wydziatu przyjetej bezwzgledng wiekszoscig gtoséw przy obecnosci 2/3 skladu Rady.

2. Uchwata Rady Wydziatu dotyczaca utworzenia, przeksztatcenia lub likwidacji instytutu, katedry
lub zaktadu wymaga zatwierdzenia przez Senat.

3. Dziekan obowigzany jest sporzadzi¢ aktualny wykaz istniejacych na Wydziale jednostek
wewnetrznych i poda¢ go do publicznej wiadomosci.

§5
1. Bezposrednim przetozonym nauczycieli akademickich jest kierownik katedry (zaktadu,
studium, osrodka, szkoty), do ktérego przynaleza.

2. Bezposrednim przetozonym kierownika katedry, (zaktadu, osrodka) jest dyrektor instytutu.

3. Bezposrednim przetozonym kierownikéw nastepujacych kategorii jednostek: instytutu,
studium, szkoty jest Dziekan.
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4. Bezposrednim przetozonym kierownika stacji jest kierownik jednostki, przy ktérej powstata
stacja.

Rozdziat 3
Rada Wydziatu

§6
1. W skfad Rady Wydziatu wchodza;
Dziekan jako przewodniczacy;
prodziekani;
samodzielni nauczyciele akademiccy zatrudnieni na Wydziale;
przedstawiciele:
a) innych nauczycieli akademickich, stanowiacy 15% sktadu Rady,
b) pracownikéw Instytutu niebedacych nauczycielami akademickimi, stanowigcy 5% skiadu
Rady,
c) doktorantéw i studentow, stanowigcy 20% sktadu Rady.

ELen=

2. Wybory przedstawicieli do Rady Wydziatu, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 lit. a i b, zwanych
dalej ,przedstawicielami”, zarzadza i przeprowadza Wydziatowa Komisja Wyborcza.

3. Przedstawiciele innych nauczycieli akademickich oraz pracownikow niebedacych
nauczycielami akademickimi wybierani sg do Rady Wydziatu na kadencje czteroletnia.

4. Kadencje przedstawicieli doktorantéw i studentéw oraz terminy rozpoczecia i uptywu kadenciji,
a takze sposéb wytaniania przedstawicieli doktorantéw i studentéw okres$lajg odpowiednio Regulamin
Samorzadu Doktorantéw i Regulamin Samorzadu Studentéw.

5. W posiedzeniach Rady Wydziatu uczestniczg z gtosem doradczym:

1) kierownicy jednostek niebedacy samodzielnymi nauczycielami akademickimi, jesli nie zostali
wybrani jako przedstawiciele innych nauczycieli akademickich w rozumieniu ust. 1 pkt. 4 lit. a;

2) Kierownik Biblioteki;

3) przedstawiciele zwigzkéw zawodowych dziatajacych na Uniwersytecie, po jednym z kazdego
zwigzku.

6. W posiedzeniach Rady Wydziatu mogg uczestniczy¢ goscie zaproszeni przez Dziekana.

§7
1. Kompetencje Rady Wydziatu okreslajg przepisy ustawy o szkolnictwie wyzszym, ustawy
o stopniach i tytule naukowym oraz Statutu.

2. Do kompetencji Rady Wydziatu nalezy w szczegdlno$ci:

ustalanie ogdélnych kierunkéw dziatalno$ci Wydziatu;

uchwalanie planéw studidéw i programdéw nauczania;

uchwalanie planow studiow i programéw studiow doktoranckich i podyplomowych;

uchwalanie projektu zasad rekrutacji na studia i limitéw przyje¢;

uchwalanie planu finansowego Wydziatu;

ocena dziatalnosci Wydziatu i zatwierdzanie rocznego sprawozdania Dziekana oraz rocznego

sprawozdania z wykonania planu finansowego;

potwierdzanie osiggnie¢, o ktérych mowa w § 91 ust. 5i 7 Statutu;

wyrazanie zgody w sprawie wniosku Dziekana o nawigzanie lub rozwigzanie stosunku pracy

Z nauczycielem akademickim;

9) wyrazanie opinii w sprawie powotania komisji konkursowych do spraw zatrudnienia;

10) dokonywanie zmian struktury Wydziatu, zatwierdzanych przez Senat;

11) prowadzenie spraw dotyczacych nadania stopni naukowych i tytutu zgodnie z przepisami Ustawy
o stopniach naukowych i tytule naukowym;

12) opiniowanie na wniosek Dziekana kandydatury na kierownika Studiéw Doktoranckich;

13) opiniowanie kandydatury kierownikow pracowni dydaktycznych uczestniczacych w realizaciji
studiow drugiego i trzeciego stopnia;

14) zatwierdzanie tematéw prac dyplomowych studiéw drugiego stopnia.

oL

e
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§8

1. Rada Wydziatu moze tworzy¢ komisje state oraz komisje dorazne.
2. Rada Wydziatu wybiera cztonkéw komisji statych na kadencje czteroletnia.

3. W skiad komisji mogg by¢é wybierane osoby niebedace czionkami Rady Wydziatu sposrod
pracownikow, doktorantéw i studentéw Wydziatu.

4. Przewodniczacym komisji moze by¢ tylko cztonek Rady.

5. Komisje state Rady Wydziatu, liczace nie mniej niz pie¢ oséb, sg wybierane w gtosowaniu
tajnym bezwzgledng wigkszoscig gtoséw, w obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby cztonkéw
Rady.

§9

1. Posiedzenia Rady Wydziatu zwotuje Dziekan.

2. Posiedzenia Rady Wydziatu odbywajq sie co najmniej raz w miesigcu, z wyjatkiem miesiecy
letnich. Harmonogram posiedzeh Rady Wydziatu w roku akademickim Dziekan podaje do wiadomosci
na pierwszym posiedzeniu Rady w danym roku akademickim.

3. Dziekan zwotuje posiedzenie Rady Wydziatu z wtasnej inicjatywy lub na pisemny wniosek co
najmniej 1/5 ogolnej liczby cztonkéw Rady.

4. Dziekan powiadamia pisemnie cztonkéw Rady Wydziatu o terminie i proponowanym porzadku
dziennym posiedzenia Rady, co najmniej na siedem dni przed tym terminem.

5. Udziat w posiedzeniach Rady Wydziatu jest obowigzkiem kazdego czionka Rady. W razie
przeszkody uniemozliwiajacej udziat w posiedzeniu cztonek Rady Wydziatu zobowigzany jest zwrécic¢
sie do Dziekana o uznanie jego nieobecno$ci za usprawiedliwiong. Dziekan informuje czionkéw Rady
Wydziatu o nieusprawiedliwionych nieobecnos$ciach jej cztonkow.

§10
1. Rada Woydzialu podejmuje uchwaty zwyktg wiekszoscia waznie oddanych gtosow,
w obecnos$ci co najmniej potowy ogdlnej liczby jej cztonkdw.

2. W sprawach osobowych Rada Wydziatu podejmuje uchwaly bezwzgledng wiekszoscig
gtosdw, w obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby jej cztonkdw.

3. W sprawach dotyczacych obsadzenia stanowiska lub mandatu, a takze w sprawach
osobowych oraz na wniosek co najmniej jednego cztonka Rady Wydziatu, z wylgczeniem gtosowania
w sprawach formalnych, Rada Wydziatu podejmuje uchwaty w gtosowaniu tajnym.

4. Podejmowanie uchwat Rady Wydziatu w sprawach o nadanie tytutu naukowego lub stopnia
naukowego okreslajg odrebne przepisy.

5. Zmiana Regulaminu Wydzialu wymaga wiekszosci 2/3 ogdlnej liczby cztonkéw Rady
Wydziatu.

6. Od uchwaly Rady Wydziatu Dziekan moze ztozy¢ odwotanie do Senatu w ciggu 14 dni od dnia
jej podjecia. Uchwata Rady Wydziatu, w stosunku do ktorej ztozyt odwotanie, nie wchodzi w zycie do
czasu rozpatrzenia odwotania przez Senat.

§ 11

1. Z kazdego posiedzenia Rady Wydziatlu sporzadza sie protokdt, ktéry po zatwierdzeniu na
nastepnym posiedzeniu Rady jest podpisywany przez Dziekana iosobe sporzgadzajgcq protokot.
Protokoty z posiedzen Rady Wydziatu sg jawne.

2. W sprawach w zakresie trybu pracy Rady Wydziatu nieuregulowanych w Regulaminie stosuje
sie odpowiednio przepisy Regulaminu Senatu UW stanowigcego zatacznik nr 3 do Statutu.
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Rozdziat 4
Dziekan i prodziekani

§12
Dziekan:

1) kieruje Wydziatem i reprezentuje go na zewnatrz;

2) jest przetozonym pracownikow, doktorantow i studentéw Wydziatu;

3) zwotuje posiedzenia Rady Wydziatu i przewodniczy tym posiedzeniom;

4) powotuje dyrektorow instytutow, kierownikow studidéw, kierownikéw katedr, zaktaddéw i osrodkéw
oraz innych jednostek wewnetrznych Wydziatu;

5) powotuje komisje konkursowe i ich przewodniczacych;

6) kieruje gospodarkg Wydzialu w ramach zasobow i srodkéw finansowych znajdujacych sie
w dyspozycji Wydziatu;

7) realizuje polityke personalng Wydziatu i przedstawia Rektorowi, za zgodg Rady Wydziatu, wnioski
o zatrudnienie na stanowiska nauczycieli akademickich, a takze ogtasza, po zasiegnieciu opinii
Rady Wydziatu, konkursy na stanowiska nauczycieli akademickich, zgodnie z § 94 Statutu;

8) wskazuje przynaleznosé pracownikéw i doktorantéw do wiasciwych jednostek organizacyjnych
Wydziatu;

9) zapewnia prawidtowg organizacje toku studiéw i czuwa nad prawidtowym przebiegiem procesu
ksztatcenia;

10) podejmuje decyzje w sprawach studenckich, wynikajace z regulaminu studiow;

11) okresla zakres obowigzkéw prodziekandw;

12) powotuje komisje niestate i zespoty doradcze oraz pethomocnikéw do wykonywania okreslonych
zadan;

13) podejmuje inne czynnosci przewidziane w Ustawie o szkolnictwie wyzszym, Ustawie o stopniach
i tytule naukowym, Statucie oraz Regulaminie Studiéw, Studidw Doktoranckich i Studiow
Podyplomowych.

§13
Na podstawie planu finansowego, uchwalonego przez Rade Wydziatu, srodkami finansowymi
przydzielonymi Wydziatowi przez wtadze Uniwersytetu, jak réowniez srodkami wtasnymi Wydziatu,
dysponuje Dziekan. Do czasu uchwalenia planu finansowego, srodkami finansowymi Wydziatu
dysponuje Dziekan na podstawie prowizorium.

§14
Wybory Dziekana i prodziekandéw regulujg przepisy Ordynacji Wyborczej UW stanowigcej
zatgcznik nr 4 do Statutu.

§ 15
Na okres sprawowania funkcji przez Dziekana wybiera sie od jednego do trzech prodziekandw,
w tym prodziekana ds. studenckich. Liczbe prodziekandw oraz zakres ich dziatania ustala Dziekan
elekt, informujac o tym Rade Wydziatu.

Rozdziat 5
Instytut, katedra, zaktad, osrodek, studium, szkota, pracownia, stacja.

§16
1. W sktad rady naukowej instytutu wchodza;:
1) samodzielni nauczyciele akademiccy zatrudnieni w instytucie;
) dyrektor oraz kierownicy katedr, zaktadow i osrodkéw wchodzgcych w sktad instytutu;
3) wybierani na kadencje czteroletnie przedstawiciele:
a) innych nauczycieli akademickich stanowigcych 15% ogdélnego sktadu rady,
b) pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi stanowigcych 5% ogoélnego sktadu
rady, ale nie mniej niz 1 osoba,
c) doktorantéw stanowigcych 5% ogdlnego sktadu rady, ale nie mniej niz jedna osoba.

2. Przewodniczacym rady naukowej instytutu jest z urzedu dyrektor instytutu.
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3. Przewodniczacym posiedzenia rady naukowej instytutu, dotyczacego oceny dziatalnosci
dyrektora instytutu, jest wybrany przez rade samodzielny nauczyciel akademicki.

4. W posiedzeniu rady mogg uczestniczy¢ goscie zaproszeni przez dyrektora instytutu.

§17
Rada naukowa instytutu okresla ogéine kierunki dziatania instytutu.

§18
Do kompetenciji rady naukowej instytutu nalezy w szczegdélnosci:
ustalanie kierunkéw i planéw pracy instytutu;
ustalanie planéw badanh naukowych;
koordynacja dziatalnosci jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad instytutu;
ocena dziatalnosci instytutu i zatwierdzanie rocznych sprawozdahn dyrektora z dziatalnosci
instytutu;
ocena dziatalnosci dyrektora;
zgtaszanie kandydatur do nagréd i odznaczen.

o=
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§19
1. Rada naukowa instytutu moze tworzy¢ komisje state oraz komisje dorazne.

2. Rada naukowa instytutu wybiera cztonkéw komisji statych na kadencje czteroletnia.

3. Komisje rady naukowej instytutu sg wybierane w gtosowaniu tajnym bezwzgledng wiekszoscig
gtoséw w obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby cztonkdw rady.

§20
1. Posiedzenia rady naukowej instytutu zwotuje dyrektor.

2. Posiedzenia rady naukowej instytutu odbywajg sie w razie potrzeby, ale nie rzadziej niz raz
w semestrze.

3. Dyrektor zwoluje posiedzenie rady naukowej instytutu z wiasnej inicjatywy lub w kazdym
czasie na pisemny wniosek 1/5 ogdlnej liczby cztonkéw rady.

4. Dyrektor powiadamia pisemnie cztonkéw rady naukowej instytutu o terminie i proponowanym
porzadku dziennym posiedzenia rady, co najmniej na siedem dni przed tym terminem.

5. Udziat w posiedzeniach rady naukowej instytutu jest obowigzkiem kazdego czionka rady.
W razie przeszkody uniemozliwiajgcej udziat w posiedzeniu cztonek rady naukowej zobowigzany jest
zwroci¢ sie do dyrektora o uznanie jego nieobecnosci za usprawiedliwiong. Dyrektor informuje
cztonkéw rady naukowej instytutu o nieusprawiedliwionych nieobecnos$ciach jej cztonkow.

§21
1. Rada naukowa instytutu podejmuje uchwaty zwyklg wiekszoscig waznie oddanych gtosow,
w obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby jej cztonkdw.

2. Od uchwaly rady naukowej dyrektor moze ztozyé odwotanie do Rady Wydzialu w ciggu
14 dni od dnia jej podjecia. Uchwata rady naukowej instytutu, w stosunku do ktérej ztozyt odwotanie,
nie wchodzi w zycie do czasu rozpatrzenia odwotania przez Rade Wydziatu.

§ 22
Dyrektor instytutu:
1) kieruje instytutem i reprezentuje go na zewnatrz;
2) jest bezposrednim przetozonym pracownikéw instytutu w sprawach nie zastrzezonych dla innych
o0s6b, w szczegolnosci kierownika katedry, zaktadu i o$rodka;
3) odpowiada za realizacje planéw badan naukowych;
4)  zwoluje posiedzenia rady naukowej instytutu i przewodniczy tym posiedzeniom;
5) przygotowuje roczne sprawozdania z dziatalnosci instytutu;
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6) opiniuje wnioski kierownika katedry, zakfadu, osrodka w sprawach kadrowych (zatrudnienie,
awanse) i w sprawach nagraéd.

§ 23
1. Wskazania kandydata na dyrektora instytutu dokonuje rada naukowa instytutu w tajnym
glosowaniu bezwzgledng wiekszoscig gtoséw przy obecnosci co najmniej 50% regulaminowego
sktadu rady:
1) nie pdzniej niz na cztery miesigce przed uptywem kadencji dyrektora;
2) niezwtocznie w przypadku odwotania dyrektora.

2. Rada naukowa instytutu na wniosek dyrektora instytutu wskazuje w tajnym gtosowaniu
kandydata na zastepce dyrektora instytutu.

3. Zastepce dyrektora instytutu powotuje Dziekan.
4. Dyrektor instytutu okresla zakres dziatania zastepcy dyrektora instytutu.

5. Kadencja dyrektora instytutu i zastepcy dyrektora instytutu trwa cztery lata, zaczyna sie dnia
1 pazdziernika roku wyborow i koriczy dnia 30 wrzesnia.

6. Funkcji dyrektora instytutu nie mozna taczy¢é ze sprawowaniem Zzadnej funkcji
jednoosobowego organu UW lub innej uczelni wyzsze;j.

§24
W kazdym instytucie dziata sekretariat instytutu podlegly w zakresie zadah merytorycznych
dyrektorowi instytutu.

§ 25
1. Katedrami (zaktadami, osrodkami), wchodzgcymi w sktad instytutéw, kierujg kierownicy.

2. Kierownika katedry (zaktadu, osrodka) powotuje Dziekan po zasiegnieciu opinii Rady
wilasciwego instytutu. W katedrze (zaktadzie, o$rodku) zatrudniajgcym co najmniej trzech nauczycieli
akademickich, majacych bierne prawo wyborcze, kandydata na stanowisko kierownika wskazujg
wszyscy pracownicy jednostki w gtosowaniu tajnym.

3. Kadencja kierownika katedry (zaktadu, osrodka) trwa cztery lata i zaczyna sie dnia 1 marca
roku nastepujacego po roku wyboréw organéw Uniwersytetu.

4. Kierownik katedry (zakfadu, osrodka) odpowiada za organizacje prac badawczych oraz zaje¢
dydaktycznych, prowadzonych w danej jednostce wewnetrznej, a w szczegdlnosci:
1) ustala podziat zaje¢ dydaktycznych miedzy pracownikami i zapewnia ich realizacje;
2) okresla obowigzki poszczegdlnych pracownikow zwigzane z zajeciami dydaktycznymi;
3) okresla obowigzki pracownikdbw zwigzane 2z prowadzeniem prac dyplomowych oraz
przeprowadzeniem egzamindw.

5. Kierownik katedry (zakladu, osrodka) okresla obowiazki organizacyjne pracownikow zwigzane
z funkcjonowaniem jednostki.

6. Kierownik katedry (zaktadu, osrodka) reprezentuje jednostke na zewnatrz w ramach
specjalnosci.

7. Kierownik katedry (zaktadu, osrodka) troszczy sie o rozwdj i postepy mtodej kadry naukowej
jednostki.

8. Kierownik katedry (zaktadu, osrodka) wystepuje z inicjatywg w sprawach kadrowych
(zatrudnienie, awanse).

9. Kierownik katedry (zaktadu, osrodka) wystepuje z inicjatywg w sprawach nagréd.



Monitor Uniwersytetu Warszawskiego nr 1A 23 stycznia 2008 r.

§ 26
1. Kierownika studium, szkoty, pracowni powotuje Dziekan po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu.

2. Kierownika stacji powotuje Dziekan na wniosek dyrektora instytutu lub kierownika studium.

3. Zakres kompetenc;ji kierownikow okresla Dziekan.

4. Kadencja kierownikéw wymienionych wyzej jednostek trwa cztery lata i zaczyna sie dnia

1 marca roku nastepujgcego po roku wyboréw organéw Uniwersytetu.
Rozdziat 6
Dziatalnos¢ dydaktyczna
§ 27
Wydziat realizuje swoje zadania dydaktyczne poprzez organizacje studidow stacjonarnych

i niestacjonarnych, studiéw doktoranckich, podyplomowych oraz innych form ksztatcenia.

§ 28
1. Kierownikéw studiéw powotuje Dziekan, po zasiegnieciu opinii samorzadu studenckiego.

2. Kierownikow studidw powotuje sie sposréd nauczycieli akademickich zatrudnionych na
Wydziale.

3. Zakres dziatania kierownikéw studidow okresla Dziekan.

Rozdziat 7
Biblioteka Wydziatu

§ 29
1. Kierownika Biblioteki Wydziatu powotuje Dziekan po uzgodnieniu z Rada Biblioteczng UW.

2. Kierownik Biblioteki jest bezpo$rednim przetozonym pracownikow Biblioteki.
3. W ramach Biblioteki Wydziatu funkcjonujg biblioteki wewnetrznych jednostek Wydziatu.

Rozdziat 8
Komisje wydziatowe

§30
1. Kompetencje komisji konkursowych okresla § 94 Statutu.

2. Liczba czlonkéw komisji konkursowych wynosi od trzech do pieciu 0sob.
3. Kandydatéw na cztonkéw komisji proponuje Dziekan.

4. Czlonkami komisji konkursowej mogg by¢ nauczyciele akademiccy zatrudnieni na UW,
posiadajacy tytut, stopien i stanowisko co najmniej rowne stanowisku, na ktére ogtoszono konkurs.

5. Dziekan powotuje komisje konkursowe po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu.
§ 31

1. Kompetencje komisji oceniajgcej okresla § 96 Statutu.

2. W skfad komisji wchodzi pie¢ oséb.

3. Kandydatéw na cztonkéw komisji oceniajacej zgtaszajg cztonkowie Rady Wydziatu. Rada
Wydziatu dokonuje wyboru w gtosowaniu tajnym.
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§ 32
1. W celu potwierdzenia osiagnie¢ osob, o ktérych mowa w § 91 ust. 5 i 7 Statutu, Rada
Wydziatu powotuje sposréd samodzielnych nauczycieli akademickich zatrudnionych na Wydziale
komisje w celu zasiegniecia opinii w tej sprawie.

2. Rada Wydziatu dokonuje potwierdzenia osiggnie¢, o ktérych mowa w ust. 1, w drodze
uchwaty.

Rozdziat 9
Administracja Wydziatu
§33

W sktad administracji Wydziatu wchodza;
1) Sekretariat Dziekana;
2) Sekcja Finansowa;
3) Sekretariat ds. Studenckich;
4) Sekretariaty instytutéw i innych jednostek;
5) Obstuga techniczna.

§34

Dziekan jest bezposrednim przetozonym pracownikéw administracji i obstugi.

§35

1. Sekretariat Dziekana prowadzi:
1) obstuge administracyjng Dziekana i prodziekandw;
2) obstuge posiedzen Rady Wydziatu;
3) dokumentacje dotyczaca spraw personalnych, awansoéw naukowych;
4) sprawy dotyczace wspotpracy z zagranica;
5) sprawy dotyczace organizacji studidow doktoranckich;
6) nadzoér nad biezacymi naprawami i konserwacjg sprzetu elektronicznego.

2. Zafunkcjonowanie Sekretariatu Dziekana odpowiada kierownik Sekretariatu.

§ 36
1. Sekcja Finansowa prowadzi obstuge finansowg Wydziatu zwigzang z gromadzeniem
i rozdysponowaniem $rodkéw bedacych w dyspozycji Wydziatu oraz z gospodarowaniem mieniem
Wydziatu.

2. Sekcja Finansowa, w zakresie spraw finansowych, podlega bezposrednio Dziekanowi.
3. W sktad Sekcji Finansowej wchodzi petnomocnik kwestora, ktory jest kierownikiem sekcji.

4. Sprawowanie kontroli finansowej nad procesami gromadzenia i rozdysponowania srodkow
publicznych oraz gospodarowania mieniem Woydzialu okreslajg szczegotowe procedury
obowigzujgce na Uniwersytecie Warszawskim w sprawie trybu, zasad i form kontroli finansowe;.

§ 37
Sekretariat ds. Studenckich w szczegdlnosci:
prowadzi dokumentacje spraw studenckich, trybu studidéw oraz obstuge studentéw;
2) udziela pomocy pracownikom i studentom w przypadku probleméw zwigzanych z korzystaniem
przez nich z systemu USOS Web.

—_
~

§ 38
Obstuge techniczng stanowig:; pracownicy gospodarczy, operatorzy kserografu, wozne, pedle
i sprzataczki.
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Rozdziat 10
Staz asystencki

§39
1. Student ostatniego roku studidow drugiego stopnia lub jednolitych studidw magisterskich
oraz doktorant na ostatnim roku studidow doktoranckich, wyrézniajacy sie wybitnymi wynikami
w nauce i predyspozycjami do pracy badawczej, moze ubiegac sie o przyjecie na staz asystencki.

2. Przyjecie kandydata na staz asystencki nastepuje w drodze postepowania kwalifikacyjnego,
ktére ogtasza Dziekan, okreslajac wymagania stawiane kandydatowi, niezbedne dokumenty, termin
ich ztozenia, termin rozstrzygniecia postepowania oraz termin ogtoszenia wynikéw postepowania.

3. Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza Komisja ds. Stazu Asystenckiego, powotana
przez Rade Wydziatu na wniosek Dziekana.

4. Komisja ds. Stazu Asystenckiego dokonuje kwalifikacji uwzgledniajac w szczegolnosci
wyrozniajgce sie wybitne wyniki w nauce i predyspozycje do pracy badawczej oraz potrzeby
Wydziatu, a nastepnie przedstawia swoje wnioski dziekanowi.

§40
1. W ramach srodkéw finansowych Wydziatu tworzy sie fundusz na stypendia, o ktérych mowa
w § 129 ust. 1 Statutu.

2. Wysokos¢ funduszu ustala Rada Wydziatu biorgc pod uwage w szczegodlnosci wysokosé
stypendium okreslang corocznie przez Senat, mozliwosci finansowe Wydziatu oraz przewidywang
liczbe oséb odbywajgcych staz asystencki.

§41
1. Staz asystencki trwa nie krocej niz trzy miesigce i nie dtuzej niz jeden rok akademicki.

2. Na okres odbywania stazu asystenckiego dziekan wyznacza opiekuna, ktérym musi by¢
samodzielny nauczyciel akademicki.

3. Staz asystencki odbywa sie zgodnie z programem ustalonym przez opiekuna
w porozumieniu z osobg odbywajaca staz. Program ustala sie biorgc pod uwage potrzebe
przygotowania do podjecia przez osobe odbywajacg staz asystencki obowigzkéw nauczyciela
akademickiego.
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