[image: ]FORMULARZ WYNAJMU SALI
Wydział Kultur Azji i Afryki UW


	ORGANIZATOR
	

	

MIEJSCE I TERMIN
budynek/sala data i godziny od – do
	












	
POTWIERDZENIE REZERWACJI

	
CEL WYNAJMU
tytuł i temat spotkania
	

	UCZESTNICY
proszę również podać przewidywaną liczbę uczestników
	

	ZAPROSZENI GOŚCIE
imiona i nazwiska panelistów oraz ich funkcje/afilacje
	







	
DANE KONTAKTOWE OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ
ZE STRONY ORGANIZATORA
	Imię i nazwisko:

	
	Telefon:
	e-mail:

	
	Osoba odbierające klucze z portierni:

	Wyposażenie sali
	· KOMPUTER
	· PROJEKTOR
	· EKRAN
	· NAGRANIEAUDIO
	· MIKROFON

	
	· INNE:







		

Data i podpis osoby odpowiedzialnej z ramienia organizatora

Podpis Opiekuna Koła 
(jeżeli dotyczy)

Podpis Kierownika Jednostki



Formularz należy złożyć co najmniej tydzień przed planowanym wydarzeniem. Złożenie formularza NIE OZNACZA automatycznej zgody na wynajęcie sali. Prosimy nie drukować zaproszeń i plakatów ani w żaden inny sposób nie informować o spotkaniu przed uzyskaniem zgody!
Oświadczam, że zapoznałam/zapoznałem się z powszechnie obowiązującymi przepisami, wewnętrznymi aktami prawnymi obowiązującymi w UW, w szczególności procedurami w zakresie bezpieczeństwa i ochrony przeciwpożarowej dla obiektu, w którym ma się odbyć planowana impreza i zobowiązuję się do ich bezwzględnego przestrzegania.
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