Załącznik nr 2 
do zarządzenia nr 6 Dziekana Wydziału Azji i Afryki z dnia 18 czerwca 2026 roku 
w sprawie wprowadzenia na Wydziale Azji i Afryki procedury obsługi 
Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych

 KARTA INFORMACYJNA UMOWY 

na potrzeby wpisu w Centralnym Rejestrze Umów (CRU)
(wypełnia pracownik merytoryczny Wydziału)

I. DANE IDENTYFIKACYJNE UMOWY
1. Numer wewnętrzny umowy: ________________________________________
(Jeśli został nadany przez WKAiA lub Kontrahenta, głównie przy umowach grantowych i cywilno-prawnych)
2. Data zawarcia umowy: ____________________________________________
(Data złożenia ostatniego podpisu na umowie; data wystawienia faktury; data złożenia zamówienia w systemie zakupowym; data wysłania maila z zamówieniem)
3. Okres obowiązywania:
a. Od dnia: __________________ Do dnia: __________________
b. lub czas nieoznaczony: [      ] tak
(w przypadku zakupu towaru/usługi wystarczy data faktury, chyba że jasno określono termin dostawy/realizacji inny niż dzień zakupu i wystawienia faktury)
4.    Informacja o numerze wniosku o udzielenie zamówienia publicznego (nr DZP):
       ________________________________________________________________  
           (jeśli umowa jest wynikiem przetargu)

II. STRONY UMOWY
1. Wykonawca/Kontrahent:
a. Nazwa firmy / Imię i Nazwisko: ____________________________________
b. NIP / REGON (jeśli dotyczy): ______________________________________
c. Adres firmy: ____________________________________________________
2.  Czy kontrahent jest osobą fizyczną nieprowadzącą działalności?
                     [     ] TAK  [    ] NIE
   Jeśli TAK: Czy osoba pełni funkcję publiczną? [      ] TAK  [      ] NIE
(należy uzyskać od Kontrahenta podpisane „Oświadczenie kontrahenta”, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do zarządzenia) 
3.  Wykonawca/Kontrahent 2 (jeśli występuje):
a. Nazwa firmy / Imię i Nazwisko: ____________________________________
b. NIP / REGON (jeśli dotyczy): _______________________________________
c. Adres firmy: ____________________________________________________
4.  Czy kontrahent 2 jest osobą fizyczną nieprowadzącą działalności?
                     [     ] TAK  [    ] NIE
   Jeśli TAK: Czy osoba pełni funkcję publiczną? [      ] TAK  [      ] NIE
(należy uzyskać od Kontrahenta podpisane „Oświadczenie kontrahenta”, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do zarządzenia) 

III. PRZEDMIOT I WARTOŚĆ UMOWY
1.  Opis przedmiotu umowy zawierający wszystkie istotne informacje:
(np. przeprowadzenie zajęć dydaktycznych....; zakup.....;  wykonanie projektu badawczego polegającego na......)
__________________________________________________________________________
2. Wartość umowy netto: ____________________ PLN
3. Czy wartość jest szacunkowa? [    ] TAK  [     ] NIE (np. przy umowach zlecenie, umowach zawieranych na czas nieokreślony, w takich przypadkach należy policzyć wartości umowy netto za okres pierwszych 48 miesięcy obowiązywania umowy)
________________________________________________________________________
W przypadku, gdy kwota umowy zawiera podatek VAT należy podać kwotę netto (bez VAT), w przypadku umów bez VAT podajemy całą kwotę przeznaczoną na realizację umowy (w przypadku umów cywilno-prawnych nie doliczamy kosztów pracodawcy). 
W przypadku, gdy kwota umowy jest wyrażona w walucie obcej należy podać jej wartość w PLN przeliczoną według kursu NBP z dnia przewalutowania przez bank na koncie WKAiA lub według kursu NBP z określonego w umowie dnia w którym przekazanie środków WKAiA przez stronę umowy staje się wymagalne.
W przypadku zakupów w walucie należy podać przelicznik wg kursu NBP z dnia wystawienia faktury.

IV. INFORMACJE DODATKOWE I WYŁĄCZENIA JAWNOŚCI
1. Czy umowa zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa?        [    ] TAK  [       ] NIE
(Jeśli TAK, wskazać konkretne zakresy podlegające wyłączeniu z publikacji):
…………………………………………………………………………………………………
(należy uzyskać od Kontrahenta podpisane „Uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa”, które wzór stanowi załącznik nr 5 do zarządzenia) 

V. ZMIANY W TREŚCI LUB PRZEDMIOCIE UMOWY JUŻ OBOWIĄZUJĄCEJ
W przypadku, gdy w trakcie obowiązywania umowy zgłoszonej do CRU nastąpią zmiany w którymkolwiek z parametrów umowy wymienionych w pkt od I do IV Karty Informacyjnej Umowy proszę o wskazanie tych zmian w poniższym polu:
1.
2.
3.
4.

(Informacje o zmianach należy dostarczyć do Pełnomocnika wraz z Kartą umowy wypełnioną po jej zawarciu (tj. dopisać w pkt V informacje o zmianach do wypełnionej wcześniej Karty) 


